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※授業終了後にご返却をお願いいたします。 

10XL2-06 補助問題(データベース) 

 

 

※スタッフの方へ、「10XL2-06_補助問使用データ」を使用します。 

データをデスクトップにコピーし、使用データを開いておいてください。 

 

 

 

❤ふりがなの設定❤ 

① ［B2］～［B26］セルにふりがなをふりましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

❤単一条件の並べ替え❤ 

② クラスを昇順に並び替えしましょう。並び替えができたら、 

番号を昇順に並べ替え、元に戻します。 
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※授業終了後にご返却をお願いいたします。 

❤複数条件の並べ替え❤ 

③ 以下の条件で並べ替えをしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

優先されるキー：クラス 並べ替えのキー：値 順序：昇順 

次に優先されるキー：性別 並べ替えのキー：値 順序：昇順 

 

④ 並び替えができたら、番号を昇順に並べ替え、元に戻します。 

 

 

❤オートフィルター❤ 

⑤ オートフィルター機能を使用して、1 組で江戸川区の人を抽出をしましょう。 

 

 

 

 

 

⑥ 上記のように抽出の確認が取れたら、フィルターをクリアしましょう。 

 

⑦ オートフィルター機能を使用して、番号が 20 以上の人を抽出しましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

⑧ 上記のように抽出の確認が取れたら、フィルターをクリアしましょう。 

 

❤Excelの修了❤ 

⑨ 保存せずに、Excelを終了しましょう。 

 

お疲れ様でした・・・ 


