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※授業終了後にご返却をお願いいたします。 

10XL3-05 補助問題(COUNT,COUNTIF,コメント,入力規則) 

 

 

※スタッフの方へ、「10XL3-05_補助問使用データ」を使用します。 

データをデスクトップにコピーし、使用データを開いておいてください。 

 

 

❤COUNT関数❤ 

① COUNT関数を使用して、［G7］セルに、出勤日数を表示させましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

❤COUNTIF関数❤ 

② COUNIIF関数を使用して、［H7］セルに、 

13時から出勤した日数を表示させましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



10XL3-05_COUNT、COUNTIF、コメント、入力規則(2020F 改訂版).docx 

※授業終了後にご返却をお願いいたします。 

 

❤コメント❤ 

③ ［D9］セルに「半休」というコメントを挿入しましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

❤コメントの表示、編集❤ 

④ コメントが常に表示されるように設定し、勤務表にかさならないよう、 

  表の右側に配置しましょう。その後、フォントの色を赤にしましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

❤入力規則❤ 

⑤ 入力規則の機能を使用して、入力時のメッセージが 

「開始時間を入力して下さい」と表示されるよう、設定しましょう。 
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❤エラーメッセージ❤ 

⑥ 開始より前の時間を終了に入力した場合「正しい時間を入力して下さい」と 

  表示されるよう、［E4］～［E18］セルにエラーメッセージの 

設定をしましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

❤エラーメッセージの確認❤ 

⑦ ［D4］セルの時間を「8:00」に修正し、エラーメッセージが表示される事を

確認しましょう。エラーメッセージが表示されたら、 

キャンセルをクリックしましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

❤印刷❤ 

⑧ 印刷をしましょう。印刷の確認ができたら、保存をせずに 

Excelを閉じましょう。 
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■ 完成見本 ■ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

お疲れ様でした・・・ 


