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※授業終了後にご返却をお願いいたします。 

★10XL1-05 補助問題(オート SUM・高さ、幅の調整) 

 

❤入力❤ 

① Excelを開き、以下の通り入力をしましょう。 

  「6月」～「8月」はオートフィル機能を使用しましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

❤書式設定❤ 

② 以下の書式設定をしましょう。 

 

 

 

 

A1 HGP創英角ゴシック UB  24pt 

 

 

❤罫線❤ 

③ 以下のものを見本に、罫線を引きましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A3 ～ G6 格子 
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❤列幅の調整❤ 

④ A列の幅を少し広げます。「幅：10.00(85ピクセル)」に設定しましょう。 

  

 

 

 

 

 

❤セルの塗りつぶし❤ 

⑤ 以下のものを見本に、セルの塗りつぶしをしましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

E3 ～ E6 

G3 ～ G6 

ゴールド、アクセント 4、白＋基本色 80% 

 

 

❤合計❤ 

⑥ ［E4］セルに「オート SUM」ボタンを使って合計を表示させます。 

その後、オートフィル機能を使って［E5］セルと［E6］セルにも 

     合計を表示させましょう。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

A列と B列の間の線を右にドラッグします。 
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❤達成率❤ 

⑦ ［G4］セルに達成率を表示させる数式を入力し、 

その後、オートフィル機能を使って［G5］セルと［G6］セルにも 

達成率を表示させましょう。 

※達成率は合計÷目標枚数で計算ができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

❤パーセントスタイル❤ 

⑧ ［G4］～［G6］セルをパーセントスタイルに変更します。 

 

 

 

 

 

 

❤保存❤ 

⑨ 「ドキュメント」に「売上実績表」という名前で保存をし、 

  Excelを閉じましょう。 

 

■ 完成見本 ■ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

お疲れ様でした・・・ 


