
10WD4-04_文書の装飾(2020F改訂版) 

※授業終了後に返却してください 

10WD4-04 補助問題(文書の装飾) 

 

❤ルビの設定❤ 

① 以下の文書を入力し、文字にルビをふりましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

❤組み文字❤ 

② 「府中駅前教室」と「府中花子」と入力し、組み文字にしましょう。 

 

組み文字のサイズは 12ptとします。 

 

府中駅前教室 

 

 

 

府中花子 

 

 

 

❤蛍光ペン❤ 

③ 以下の文章を入力し、蛍光ペンを設定しましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

里わの火影
ほかげ

も 森の色も 

田中の小路
こみち

を たどる人も 

蛙
かえる

のなくねも かねの音も 

さながら霞
かす

める 朧
おぼろ

月夜
づきよ

 

配置：均等割り付け 2 

サイズ：8 

フォント：MS明朝 

 

USBを抜く前に、必ずワードやエクセルを終了させて下さい。 

黄 明るい緑 
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❤透かし画像の挿入❤ 

④ 「ピクチャ」内の「画像フォルダ」内の「２_花」の写真を透かしに設定しましょう。 

 

 

❤保存と印刷❤ 

④ 「ドキュメント」に「文書の装飾」という名前で保存をし、印刷をしましょう。 

   印刷の確認が取れたら Wordを閉じましょう。 

 

 

■ 完成見本 ■ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

お疲れ様でした・・・ 


