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※授業終了後にご返却をお願いいたします。 

10WD3-11 補助問題(はがきの作成) 

 

❤用紙設定❤ 

① Wordを開き、用紙の設定をしましょう。 

 

サイズ はがき 

余白 狭い 

 

 

❤ワードアートの挿入❤ 

② 6行目まで改行しましょう。以下の通りにワードアートを挿入し、 

  「クリスマスパーティーのお知らせ」と入力しましょう。 

また、1～5行目あたりに配置しましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

ワードアート 塗りつぶし-ゴールド、アクセント 4、面取り(ソフト) 

フォント HGP創英角ポップ体 

フォントサイズ 18pt 

 

 

❤入力❤ 

③ 6行目より以下の文を入力しましょう。 
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❤書式設定❤ 

④ 以下の書式設定をしましょう。 

 

6行目～12行目 

毎日寒い日が～12時より 

フォント：HG丸ゴシック M-PRO 

13行目 

時間 

均等割り付け：3字 

 

 

❤図形の挿入❤ 

⑤ 下の空いているスペースに「角丸四角形」の図形を挿入し、 

「手作りのお菓子を用意してお待ちしてます♪」と入力しましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

❤書式設定❤ 

⑥ 文字と図形に書式設定しましょう。 

図形のスタイル パステル-緑、アクセント 6 

手作りのお菓子を用意して 

お待ちしています♪ 

フォント：HGP創英角ポップ体 

フォントの色：緑 

 

 

 

 

 

 

 

❤画像の挿入❤ 

⑦ 画像を挿入しましょう。オンライン画像で「クリスマス ベル」で 

検索をし、好きな画像を 1つ挿入しましょう。 

挿入後、「テキストの背面」へ移動します。 
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❤ページ罫線の設定❤ 

⑧ 以下の通りにページ罫線の設定をしましょう 

線の太さ 10pt 

絵柄 木のイラスト 

設定対象 文章全体 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

❤保存と印刷❤ 

⑨ 「ドキュメント」に「クリスマスはがき」という名前で保存し、 

印刷しましょう。印刷の確認がとれたら、Wordを閉じましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

お疲れ様でした・・・ 


