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※授業終了後にご返却をお願いいたします。 

10WD1-06 補助問題(はがきウィザード) 

 

❤はがき作成❤ 

① Wordを開き、はがきウィザードを使ってハガキの文面を作成しましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 「暑中/残照見舞い」を選択します。 
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③ 表示するレイアウトのタイプを「ポピュラー」を選択し、 

  一番最初のデザインを選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ 一番上、右側の題字を選択します。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



10WD3-10_はがきウィザード(2020F改訂版).docx 

※授業終了後にご返却をお願いいたします。 

 

 

⑤ 上から 3段目、左側のイラストを選択します。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥ 上から 2番目のあいさつ文を選択します。 
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⑦ 差出人の入力をしましょう。 

氏名 山田花子 

郵便番号 183-0056 

住所 1 東京都府中市寿町 1-1-4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑧ 完了をクリックします。 
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❤保存と印刷❤ 

⑨ 「ドキュメント」に「暑中見舞い」という名前で保存をし、印刷しましょう。 

  印刷の確認ができたら、Wordを閉じましょう。 

 

 

■ 完成見本 ■  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

お疲れ様でした・・・ 


