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※授業終了後にご返却をお願いいたします。 

★10WD1-06 補助問題(文書編集のプロ) 

 

❤ページ設定❤ 

① 余白の設定をしましょう。 上 30mm 

 

 

 

 

 

 

❤入力❤ 

② Wordを開き、1行目から以下の文書を入力しましょう 
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※授業終了後にご返却をお願いいたします。 

❤書式設定❤ 

③ 以下の書式設定をします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

文章全体 フォントサイズ:24pt  フォントの種類：HG行書体 

3行目  

うみ 

 

11行目 

われは海の子 

フォントの色：青 

フォントサイズ：36pt 

 

 

❤改ページ❤ 

④ 8行目「ひがしずむ」の下の行にカーソルを入れ、［挿入］→ 

［ページ区切り］をクリックし、「われは海の子」を 2ページ目に 

移動させます。 
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※授業終了後にご返却をお願いいたします。 

❤ヘッダーの編集❤ 

⑤ ヘッダーに「海の童謡」と入力しましょう。 

 

 

❤ページ罫線❤ 

⑥ ［デザイン］→［ページ罫線］からページ罫線の設定をします。 

囲む 色：薄い青 線の太さ：6pt 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

❤保存と印刷❤ 

⑦ 「ドキュメント」に「海の童謡」という名前で保存をし、印刷をしましょう。 

  印刷の確認ができたら、Wordを閉じましょう。 

 

 

 

お疲れ様でした・・・ 


