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※授業終了後にご返却をお願いいたします。 

10WD2-08 補助問題(表の挿入②) 

 

問 1）文書と表を作成しましょう。下記の文書をベタ打ちし、 

挿入タブ《表》《表の挿入》から 7行 3列の表を作成しましょう。 

 

さくら公民館からのお知らせ 

 

今月の文化教室は下記の通りです。 

お申し込みは事務所までお願いします。 

 

   

   

   

   

   

   

   

 

 

問 2）文書の編集をしましょう。 

 

さくら公民館からのお知らせ 

 

今月の文化教室は下記の通りです。 

お申し込みは事務所までお願いします。 

 

 

  

  第一会議室 第二会議室 

 月 パン教室 書道教室 

 火 クレイアート  

 水 英会話教室 

午後からは子ども英会話教室 

 

 木 休館日 休館日 

 金 パン教室  

 土 バレエ 書道教室 

1行改行 

 

1行改行 

 

7行 3列 

中央揃え 

マウスポインタが   

の時にドラッグして表の

幅を変えましょう。 

マウスポインタが   

の時にドラッグして表の

幅を変えましょう。 
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※授業終了後にご返却をお願いいたします。 

 

問 3）表の編集をしましょう。 

表のスタイル：一覧(表)2-アクセント 4 

タイトル行、縞模様(行)以外のチェックをすべて外す 

 

 

 

 

問 4）「ドキュメント」に「表の練習」という名前で保存し、印刷をしましょう。 

印刷の確認ができたら Wordを閉じましょう。 

 

 

■ 完成見本 ■ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

お疲れ様でした・・・ 

  第一会議室 第二会議室 

 月 パン教室 書道教室 

 火 クレイアート  

 水 英会話教室 

午後からは子ども英会話教室 

 

 木 休館日 休館日 

 金 パン教室  

 土 バレエ 書道教室 

 


