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※授業終了後にご返却をお願いいたします。 

★10WD2-02 補助問題(ワードアートと図形の挿入) 

 

❤入力❤ 

① Wordを開き、以下の入力をしましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

❤ワードアートの挿入❤ 

② 「会員各位」の下のスペースにワードアートを挿入します。 

 

 

 

 

 

ワードアートの種類 塗りつぶし-白、輪郭-アクセント 2、 

影(ぼかしなし)-アクセント 2 

変形 大波 1 

入力する文字 ハイキング友の会 

書式 フォントの種類  HGP創英角ポップ体   

フォントのサイズ  28pt 
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※授業終了後にご返却をお願いいたします。 

❤編集❤ 

③ 以下の書式設定をし、文書を整えます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1行目  令和２年４月１６日 右揃え 

2行目  会員各位 斜体 

9行目  春の高尾山ハイキング 文字の網掛け 

囲み線 

13行目～16行目 インデントを増やす 6字 

13行目  日時 

14行目  場所 

均等割り付け 4字 

16行目  （時間厳守でお願い致します） 太字 

 

❤図形の挿入❤ 

④ 右下に「二等辺三角形」と「太陽の図形を挿入しましょう。 
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※授業終了後にご返却をお願いいたします。 

❤保存と印刷❤ 

⑤ ドキュメントに「ハイキング友の会」という名前で保存をし、 

印刷をしましょう。印刷の確認ができたら、Wordを閉じて下さい。 

 

 

【完成見本】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

お疲れ様でした・・・ 


