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※授業終了後にご返却をお願いいたします。 

 

★10WD2-02 補助問題(図形の挿入と文字の入力) 

 

❤入力❤ 

① Wordを起動し、以下の通りに入力をします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

❤書式設定❤ 

② 書式設定をし、文書を整えます。 

文章全体 フォントサイズ 16pt 

1行目  ■満月（まんげつ） 

7行目  ■三日月（みかづき） 

13行目  ■太陽（たいよう） 

太字 

 

❤図形の挿入❤ 

③ 以下の通りに図形を挿入します。 

※図形は「Shift」キーを押しながらドラッグで挿入しましょう。 

満月の説明文の 右側 楕円 

三日月の説明文の 右側 月 

太陽の説明文の 下 太陽 

裏面に完成見本があります。参考に作成にして下さい。 

 

❤保存と印刷❤ 

④ 「ドキュメント」に「図形の練習」という名前で保存をし、印刷しましょう。 

印刷の確認ができたら、wordを閉じましょう。 
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※授業終了後にご返却をお願いいたします。 

 

 

 

 

 

■満月（まんげつ） 

全面が輝いて丸く見える月。 

 

 

 

■三日月（みかづき） 

円弧上に細く輝く月。 

 

 

 

■太陽（たいよう） 

地球の生命に恵をもたらす太陽系の中心をなす恒星。 

 

 

 

 

 


