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※授業終了後にご返却をお願いいたします。 

★10WD1-10 補助問題(文書作成) 

 

❤用紙設定❤ 

①以下の通りに設定しましょう。 

用紙サイズ・・・A4 

 余白・・・やや狭い 

 用紙の向き・・・縦 

 

❤入力❤ 

② Wordを開き、1行目から以下の文書を入力しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

❤保存❤ 

③ 入力した文書をドキュメントに 森鴎外 と言う名前で保存しましょう 

 

❤編集❤ 

④ 裏面の完成図を参考に、文書の編集を行いましょう 
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完成図 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

文章全体 フォントの種類  HGP教科書体 

フォントサイズ  14pt 

1行目 

森鴎外について 

フォントサイズ  24pt 

文字の効果  塗りつぶし-白、輪郭-アクセント 1、影 

3行目 

島根県 

フォントの色  緑、アクセント 6 

太字 

6行目 

陸軍軍医 

フォントの色  オレンジ、アクセント 2 

太字 

8行目 

『舞姫』 

フォントの色  赤 

太字、斜体 

9行目 

近代日本文学を代表

する作家としても有

名です。 

二重下線 

 

❤上書き保存と印刷❤ 

⑤ 完成後、上書き保存をし、印刷をしましょう。 


