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※授業終了後にご返却をお願いいたします。 

10WD1-02 補助問題(保存・上書き保存②) 

 

≪問１≫ 文書を作成し、保存しましょう。 

 

１．Wordを起動させましょう。 

 

２．１行目に次の文書を入力しましょう。 

 

 

 

 

 

３．名前を付けて保存をしましょう。 

 

 

 

４．Wordを閉じましょう。 

 

 

 

≪問２≫ 保存した文書を開き、文書を追加し上書き保存をしましょう。 

 

１．Wordを起動させましょう。 

 

２．保存した『音楽史』のファイルを開きましょう。 

 

３．２行目に次の文書を追加しましょう。 

 

 

 

４．上書き保存をしましょう。 

 

５．Wordを閉じましょう。 

１７５６年、ヴォルフガング・アマデウス・モーツァルトは誕生しました。 

 

数々の名曲を残しましたが、わずか３５歳という短い生涯を終えました。 

 

※ 注 ※  ヴォ → ＶＯ           ァ → ＬＡ 

音楽史 

 

ファイル名 → 

 

お時間がある方は裏面の問題にもチャレンジ! 
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※授業終了後にご返却をお願いいたします。 

10WD1-02 補助問題(保存・上書き保存) 

≪問３≫ 文書を作成し、保存しましょう。 

 

１．Wordを起動させましょう。 

２．1行目から次の文書を入力しましょう。 

 

 

 

３．名前をつけて保存をしましょう。 

 

 

 

４．Wordを閉じましょう。 

 

≪問４≫ 保存した文書を開き、文書を追加してもう一度名前をつけて保存をしましょう。 

 

１．Wordを起動させましょう。 

２．保存した『市民検診の日程』のファイルを開きましょう。 

 

３．２行目に次の文書を追加しましょう。 

 

 

 

 

４．名前をつけて保存をしましょう。 

 

 

 

５．Wordは閉じず、３行目に次の文書を追加しましょう。 

 

 

 

 

６．上書き保存をしましょう。 

７．Wordを閉じましょう。 

お疲れ様でした･･･ 

６月１日（木）９：００～ ○×コミュニティーセンターにて市民検診を行います。 

 

ドキュメント 

 

市民検診の日程 

 

保存する場所 → 

 

ファイル名 → 

 

ご都合がつかない方は、１階受付までご連絡下さい（072-111-9999） 

 

ドキュメント 

 

６月度のお知らせ 

 

保存する場所 → 

 

ファイル名 → 

 

なお、日・祝は休館日となっておりますので、ご注意下さい。 

 


